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Introducéao

O objetivo deste médulo é permitir que o prestador e/ou tomador de servi¢cos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissao de nota fiscal eletronica,
apuracao, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigacfes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletrénico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, cligue nos menus abaixo para acessar o sistema

diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu m disponivel no

. L . p . | sistom
canto superior direito da tela, informando o seu CPF, apds clique em SHsiasis

14 GissOnline [(weene | (D

Nova

Praticidade, facilidade e

Selecione a empresa clicando em “A¢des”[~], apds, vocé tera acesso ao menu Principal:

4l GissOnline

SELECIONE UMA EMPRESA

CNPyCPP Razho Soclal/Nome Insc. Municipal Municiplo Agdes

21.107.819. EMPRESA TESTE 21 E
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BEM VINDO A GISS ONLINE

44 GissOnline 2 @
£ Operagao { E
=) Servigos Prestados OBRAS
1y Selecione uma das :u.gl".f-'. abamxo
— |
n = - =
W Apuragao Eﬁ { N T 1 o<l Nota de = Abatimento por
ﬁ Gerendiar Obras (:;l Abatimento I:J Subempreitada
,‘; Conta Corrents
2 o i Este € o menu
W referente a servigos
42 Manutencio Cadastra de Construcao Civil.
Monitor
OBRAS

Cadastro de Obra: Prestador

Antes de realizar a emissao da nota fiscal de prestacéo de servico, é necessario realizar o
cadastro da obra. O cadastro da obra, da-se inicio pelo prestador, principalmente quando o
servigo tiver algum tipo de abatimento.

Para realizar o cadastro da obra, clique no menu “Obras”, e logo apds, clique em “Gerenciar
Obras™:
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L Operagao <

4 Servicos Prestados OBRAS

Selecione uma das opgdes abaixo

. \ — —
ml  APUracac & . = Nots de - Abatimento por
r Gerenciar Obras — = f

=Q Abatimento =9 Subempreitada

O sistema apresentara todas as obras ja cadastradas anteriormente, permitindo a
visualizacdo dos detalhes da obra como por exemplo: Cédigo obra, n° alvara, nome da obra,
CPF/CNPJ do proprietario, nome/razao social, entre outros.
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Em “Localizar Obra”, é possivel realizar a pesquisa de obra, por nimero de obra, CNPJ do
proprietario da obra, CNPJ/CPF, e até mesmo pelo CEP.

Na coluna “Ac¢des”, temos os icones de LUPA, onde é possivel visualizar os detalhes do
cadastro da obra, edita-la = LAPIS e/ou exclui-la = LIXO:

MINHAS OBRAS
Nesta opglda vocd poderd realizar o pesgusas de suas obras, se vincular & uma obra 3 cadastrada e/ou fazer o peé cadastro da obra A

Localizar Obra

Cod Obra N* Alvara Nome Obva CPF/CNP) Proprietario Nome/Razde Sockal Municiplo Data Inlcad Data Final Agles |

TESTE OBAA
| wen! doil INILENEE :

. e .

Para adicionar uma nova obra, clique em + Adicionar, localizado no canto superior direito da
tela:

MINHAS OBRAS

Nesta opgao vocd poderd realizar a pesguisa de suas obeas, se wncular 3 uma obra | cadasirada a/ou fazer o pré cadastro da obra +» Adiclanar

Locatenr Qbra

Cod Obra I N* Alvard Nome Obra CPF/CNP) Progprietirio Nome/Razio Social Municipio Data Inicial Data Final L

TESTE O8RA
05261.550v0 TESTE 0170172022
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Apos, selecione o “Tipo de operador”, neste caso, “Prestador de Servi¢co”:
ADICIONAR OBRA

Antes de realizar um novo Cadastro de obra, iInforme se voch & Prestador ou Tomador de sansgos

Seleclomar tipo de operador
Tipo de operador /
secon p

Prestador oe Senwo

No passo 1 - Pesquisa, o usuario realiza a pesquisa de obra (ja cadastrada), portanto,
indique uma informacgao “null” e clique no icone de LUPA, pois neste passo, € uma simples
pesquisa, porém queremos realizar um novo cadastro de obra, apds clique em “Préximo”:

ADICIONAR OBRA

- N 4
. 3 -

Pesquisa Dados Obra Proprsetinio Resumeo

Antes de reahzar um novo cadastro de obea, veritique se ela |a fol cadastrada

Localuar Obea

N* Obra ! Nome da Obra Nome/Razdo Propriatirio da Obra CPFICNP) Tipo Abatimento AgGon

Nenhum regsieo encontrado

Praximo
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No passo 2 — Dados Obra, o usuario deve preencher todos os campos de acordo com as
informacdes do servico prestado.

No campo “Tipo Abatimento”, selecione a opgéo desejada.

Importante: O campo de “Data Fim”, , mas se inserir, atente-se pois a obra
nao ficara disponivel para o tomador apos findar a data inserida.

ADICIONAR OBRA

Dweion da Ol

Itz dretimars

No passo 3 - Proprietério, informe todos os dados do “Proprietario” da obra, ou seja, nestes
devem constar os dados do tomador do servicgo:

ADICIONAR OBRA

1 S

Pesquina Dados Obra Progrieting Resumo

Dadios do Proprietirio

CPF{ CNP Insc Municipo Nome ! Rardo Socal

Local do Proprielicio

CER Tipo Lagradouro Logr ndooro Namero

Complementn Bairo fstado Cviade
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No passo 4 - Resumo, o sistema disponibiliza em tela, o resumo de todos 0s passos
preenchidos anteriormente, apds conferéncia, clique em “Concluir”:
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O sistema apresentara em tela, o nimero do cédigo da obra:
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Clicando em OK, o sistema ira direciona-lo para o menu “Minhas Obras”:
44 GissOnline N

83 Operatdo

~a Cona Correnie Nesta opgdo vocl poder s realizar 3 pesqusa de suas obras, se vncuiar @ uma obea (& cadastrada efou fazer o pré cadastro da
cbra
b Locaksar Obra
»
3 L Q
.
- mipeac)
Manw 3 C=da |
Cod Obra N Alvara Nome Obra CPF/CNF) Proprieticie Nome/tazss Soacial Mumicipia Data inicial Data Final
A Deadnito |
- DepOunto Judcia DAA TES
12 OBRATESTE - 40 2y w0012 TEATE ARTISTA JUNDIAL 01/012022
TANA RAMDO
iy DESF

Os icones de LUPA, LAPIS e LIXEIRA, ficam disponiveis para acesso:

Pesuisar

Cod Obra | N*Alvard Nome Obra

CPF/CNP) Proprietério Nome/Razio Social Municipio Data Inicial
AT
12 QHR FS‘E 05.261.580/0001-94 TESTE ARTISTA JUNDIAI 01/01/2022
GUIA RAPIDOD
Mostrando de | até ) de | registros

= Consultar detalhes da obra;
= Editar o titulo da obra e a data fim;

Q
4
|

= Excluir a obra (somente se a obra ainda nao foi utilizada).

Exibir 5

Data Final

Agles

v Hens por paginag

AcBes
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NOTAS PARA ABATIMENTO

Neste Guia Rapido, estamos entendendo como realizar o cadastro de obra (Prestador), e
neste exemplo, a obra cadastrada possui o beneficio do abatimento, sendo assim, para
realizar o vinculo das notas de abatimento, clique em “Obras”, apds clique em “Nota de
Abatimento”

141 GissOnline i @
L, Operacso £ rieicips
N C e} s -
|=$ Servicos Prestados Q_BRAS
. Selecione uma das opg¢bes abaixo
= rvigos Tomados
. o — —
el Apuragio Ll . = Nota de == Abatimento por
G ar Obras = =
% piakata =Q Abaumento =@ Subempreitada
"‘f. Canta Cor t
{-
“ Den ) licia
x Manutencio Cadastral

Realize a pesquisa da obra que deseja vincular as notas de abatimento, e clique em “Ac¢des”,
na LUPA:

NOTAS PARA ABATIMENTO

Nesta opcdo é possivel 3 identificagdo da obra para que possa ser realizado o cadastro da nota fiscal para abatimento

-

Localizar Obra

12
Pesqu 3 Ir rpa
N’ Obra ! Nome da Obra Nome/Razio Proprietirio da Obra CPF/CNP) Tipo Abatimento Agous
12 OBRA TESTE GUIA RAPIDO TESTE ARTISTA 05.261.580/0001.54 Matenal

Mistrangio de 1 ate 1 de T registros A MO .
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Clique em “+ Adicionar”, para inserir as notas de abatimento:

VISUALIZAR NOTAS DE MATERIAL / SERVICO

Dados da Obra
N? da Obra Nome da Obra

” OBRA TESTE GUIA RAPIDO

Notas

N°Nata ' Emissdo Chave de acesso Valor Faturado

Mostrando 0 até 0 de O reisuros

Utilizacdo do Abatimento

Valor Total de Abatimento Valor ge Abatimento Utilizado

0.00 0.00

CPFICNP) Nome / Razdo Soclal Proprietanio da Obra
05.261.580/ TESTE
Eobw & v Bens por pagina
Base de Calculo Propristario / Tomador CPF/CNP) Cadastro Agdes

Nenhum registro encontrado

Saldo

0.00

Neste menu, vocé deverd selecionar o tomador da obra, clicando no menu em destaque,
apos, selecione em seu computador a nota de abatimento para vinculo na obra desejada:

ADICIONAR NOTA DE MATERIAL / SERVICO

Dadas da Obra
N* da Obra Nome da Obra
12 OBRA TESTE GUIA RAPIDO
Dados do Tomador de Servico
Proprigtario / Tomador do Senico /
Selecione o Proprietano / Tomador do servigo
0NE 0 Propnetant / Tomaoor 00 semvigl
TESTE ARTISTA

CPFICNP) Nome / Razdo Sodal Proprietario da Obra

05.261.580/0001-94 TESTE ARTISTA

ArFasie seu

SIQUIVO Ou CLIQUE Para s&leConar

A
w Salvar
i
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Ao selecionar o tomador, o sistema apresentara os dados dele:

ADICIONAR NOTA DE MATERIAL / SERVICO

Dados da Obra

N° 4 Cbra Nome da Obra CPRCNP)
12 OBRA TESTE GUIA RAPIDO 05.261.580/
Dados do Tomador de Servigo

Propeietario / Tomador do serviKo

TESTE ARTISTA

CPF/ICNP) Nome/Razao Social
0%.261 580/ TESTE
CEP Tipo Logradouro Logradours
13212070 S3 BENEDICTO CASTILHO DE ANDRADE
Complemento Bairro Estado
PARQUE RESIDENCIAL ELOY CHAVES 5P

Dados da Nota

Arraste seu afQuivo ou dique para selecional

Nome / Razdo Socid Proprietario da Obra

TESTE

Inscricdo Municipal

Namero

SIN

Cldade

m

Clique em “Dados da Nota” para inserir as notas de abatimento, apds, clique em “Salvar”:

Dados da Nota /

Arrante seu arquivo ou thague poara seleciona

Nota de Abatimento

Prontinho, nota
adicionada com
sucesso!
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Ainda neste menu, é possivel realizar a consulta dos créditos de abatimento:
VISUALIZAR NOTAS DE MATERIAL / SERVICO

Dados da Cbed

N* de Oen Nome da Obea CPFIONPY Nome | Razito Socal Propreetario de Obra

12 OBRA TESTE GUIA RAPIDO 05261 5800000104 TESTT ARTISTA

Notas

N* Nota Emissho Chave de poesso Valor Faturado Dase de Calaulo Proprietirio / Tomader CPEICNP) Cadastre Aghes
130250 2042020 3523045320400000051 532060001 J02501 313273592 202000 0.00 TESTE ARTISTA 05.261 SA0/0001-3 25062023

@

Mostrande du 1 s ) e 1 vegetros .

Ueilizcacho do Alutirerito

Valor Towal de Abaomento Valor de Abonmento Utiizadgo Seido

B0

A medida que a nota fiscal eletronica de servigo, for emitida e utilizado o saldo para o tomador
em questao, o sistema ir4 atualizando o saldo até zerar. Apés o saldo ter sido utilizado em
sua totalidade, se faz necesséario um novo cadastro de obra, e novos vinculos de
abatimento.
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Consulta e Exclusao das notas de abatimento

Clique em “Obras”, e apds, “Nota de Abatimento”.
Pesquise a obra e clique em “Ac¢des”

NOTAS PARA ABATIMENTO
Nesta opgao & possivel a identificagde da obra para que possa ser realizado o cadastro da nota fiscal para abatimento

Localizar Obra /

12 Q

Pesquisar v lens por paging

N*'Obra | NomedaObra Nome/Razdo Proprietirio da Obra CPF/CNP) Tipo Abatimento Acoes

12 OBRA TESTE GUIA RAPIDO TESTE ARTISTA 05.261.580/0001-94 Material

4 de 1 a3 de SIS 05
Mostrando de 1 a3e 1 de ) registros Antetior . -

Se deseja realizar a exclusao das notas de abatimento, clique no icone “lixeira”, mas
atencdo, as notas de abatimento, s6 poderéo ser excluidas sem néo tiverem sido utilizadas:

VISUALIZAR NOTAS DE MATERIAL / SERVICO

Dwclon e Otirs
N da Oba Nome da Oera CFRON Nocne / Rardo Soce Proprietsno do Ctira
7 OBRA TESTE GUIA RAPIDO 05.201.380:0001-94 TESTE ARTISTA
Aboore
Notas
N'Notw | Emisxdc Chave de scessn Valar Fezurado Bown de Chlcule Progrimtirio / Tomador
30230 4042053 3IN0A5I0LD 00051 E3J0000001 30250 NETITRN 208000 000 TESTEARTSTA

Unilizagso do Ahatimerso
Valor Tinal de Abatremres Valor de Abatemarms Utikzace: Saldo

I0egx 2,00 2080.0G

|
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v/

Excluir Nota Excluida

Tem certeza que deseja excluir esta nota ? Maota excluids com sucessal

OBRAS

Cadastro de Obra: Tomador

Para realizar um simples cadastro de obra, como Tomador, clique em “Obras”, apds, clique
em “Gerenciar Obras”:

LLL]

LLLd

aes
&)

44 GissOnline

'.:3‘ Operacao Pringipal

@ Servigos Prestadas OBRAS

- Selecione uma das opgdes abaixo
‘;", Servigos Tomados

. o
& Apuragio o] § Nota de Abatimento por
rencier oies Abatimento Subemprenada

[‘la Conta Corrents

f* Obras

é’ Depasito Judicial
R Manutengio Cadastral

<5 Monitoragdo
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Neste campo, vocé podera realizar a pesquisa da obra. Para adicionar clique em “+
Adicionar”:

)
~ Serviget Prestad MINHAS OBRAS

» g
- AL 1 Nesta opcdo yood poderd realizar a pesguisa de suas obras, se sincular a uma obra |a cadastrada e/ou fazer o pré cadastro

da oira

. A o

i TRTOTELS Lotalizar Obray

- a e14 Q

-
\’ b

Selecione o tipo de operador, neste caso, “Tomador de Servi¢co”:

B Operacgio [4

-

= Senvicos Prestad ADICIONAR OBRA
- erages Tomados Ares de realizar um novo catastro de obra, Informe se vocé & Prestadar ou Tomador de servigos
& A : Selacionar Lipo de operador
Lo Tipo de operacor
a Conta ente
v
-

No passo 1 - Pesquisa, o usuario realiza a pesquisa de obra (ja cadastrada), porém, vamos
realizar um simples cadastro de obra, portanto, indique uma informacgao “null” e clique no
icone de LUPA, apos clique em “Proximo”™:
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ADICIONAR OBRA
o : ; :
Pesquisa Dados Obra Propreesirio Resumeo

Antes de reahzar um novo cadastro de obea, verifique se ela ja fol cadastrada.

Localizar Obra
il Q
Pesquise Exthir S v Iters por pagina
N* Obea ! Neme da Obra Name/Razdo Propriatirio da Obra CPFICNP) Tipo Abatimento Agion
Nenhum regsiro encontrado
Mostranco 0 aee O e L'l'p-'l'.fl-’,. Arferie Proioon

No passo 2 — Dados da Obra, o usuario deve preencher todos os campos “Dados da Obra”:

ADICIONAR OBRA
1 ° 3 4 -
Pesquisa Dados da Obra Local da Obra Proprietario da Obra Resumo
Iteo 2resmars
3 Mg -
222U g0 L
Dados da Obra s vard
& nannmm
Titulo da Otea Diata Inici [ 1 Paote
Tipo de Obra Construcao Reforma Demoicso
mnscrigdo imabliliaria Cadigo ART Numero Alvard Ano Aara NUmero de processo
ANO Processe Tipo de Abatimento Numero CE! Numera HIS Numero INCRA
Sedecions um tipo v
Numero Habite-se Area Total Area Construida Valor Globat da Obra (RS)
Programa Minha Casa Minha Vida
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No passo 3 — Local da Obra, o usuario deve preencher todos os campos “Local da Obra”:

ADICIONAR OBRA
1 2 e a 5
Pesquisa Dados da Obra Local da Obra Prapretario da Obra Resumo

Local da Qbra

CEP Tipo Logradowro Logradourn

Selecione um tipo

Complemento Bairro Estade Cdaode

Selecione um astado v Sefecione uma cdade v

No passo 4 — Proprietario da Obra, o sistema disponibiliza em tela, os dados do
“Proprietario da Obra”, confirme e clique em “Proximo”:

ADICIONAR OBRA

1 2 3 o 5

Pesquisa Dados da Obra Local da Obea Proprietario da Obra Resumno
Dados do Propletario da Obra
CPF/ONP) Nome / Razao Socdial

67.687 Empress enquadrada

Local do Proprictario

CEP Tipo Logradouro Logradouro Numero
4298020 RUA BOGAERT 07
Complemento Bawro Estada Cidade
Prédic 01 VILA VERMELHA SP SAD PALILO
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No passo 5 - Resumo, o sistema disponibiliza em tela, o resumo dos passos anteriores, e
apos conferéncia, no rodapé da pagina, clique em “Concluir”:

mml O0BRA
1 2 2 4 (5]
PFesquiss Dados da Obea Local da Cben Proprietario da Obra Resumo
Resomo
Dodos da Obwa
Titasho du Olers Dlata Inicia Dwta Fim
TESTE OERA TOMADOR a1oraon QNGRS
Tipo de Otea B Conmmugho Hetarma Demoteho
nsoihc imoblisny Codgo ART Numern Advars Ano Alvars Numero do processs
O ot it COilgs ART Nomai MNesr t Anha Nvard Mrevo o semrte
Aro Preceseo Tipo Se Abstimanes Nisera (B Nimere S Nomero INCRA
AL Al h A - Sarm wmanumero - Mo L5y Niyremey 55 Murmern (NERA
Nirmero Habee-se Area Toal Ares Coramuids Valor Global da Ctrs (RY)
Ninero Hootir | Frograms Mirhas Cans Meka Wds Aves Tueal Mvas Cormdtty Vishor SRubiet 29 Oty 4
Local da Otew
(a1 Teo Logresdouro Logradouro Nlmaro
132134070 NENTIA v BENEDICTO CASTILHO DE ANDRADE N
Corrplerrann Barra Esuda Ciladte
—h—t: PARQUE RESIDENCIAL FLOY CHAVES SF MINDA

E entéo, clique em OK! Sua obra esta criada!

Vv

Obra

Obra adicionada com sucesso !
Codigo: 14
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IMPORTANTE!

Caso o prestador e tomador sejam estabelecidos dentro do mesmo municipio, ndo é
necessario realizar o vinculo da obra. Apos o cadastro da obra feita de forma correta pelo
Prestador, o sistema ira disponibilizar a obra para o Tomador dentro do menu “Obras” >
“‘Gerenciar Obras”, conforme exemplo abaixo:

£ Operagao { B

Apara MINHAS OBRAS
B Nesta opgao voch podera realizar a pesquisa de suas obras, 50 Whculer 3 uma obra j4 cadastrada o/ou fazer o pro cadastro da
obra

= ol
! Localizar Oben
= Q

)
-
R

Céd Obra N* Mvard Nome Obra CPI/CNP) Propriethria Nomwiazio Secal Municipio Data Iniclal Data Final Agdes

’ \§

.

O8RA TESTE
ENSIES 04 201, SBON0001 U4 EATE ARTISTA JUNOLAL AoTINe2
GATA RAMDO

n ES
- .
M 2000 00 3 AL T
M.
VIO A




