
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para acessar o Sistema, utilize o endereço https://municipio.giss.com.br. Caso já tenha efetuado seu  

cadastro no Sistema, clique na opção “Já fez seu cadastro e vinculou sua(s) empresa(s) clique aqui.”  

para ser direcionado a tela de acesso ao sistema. 

 

 

Nesta opção, você terá acesso as funcionalidades para o cumprimento das suas obrigações junto ao  

município. Neste manual vamos demonstrar como efetuar o Envio e Consulta de RPS. 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

https://municipio.giss.com.br/
https://maceio.giss.com.br/portal/#/login-portal


 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

O RPS – Recibo Provisório de Serviços é um documento que poderá ser utilizado pelos prestadores de 

serviços, na eventualidade de impedimento da emissão da NFS-e online. É um recurso que também poderá 

ser utilizado por prestadores de serviços que realizam a emissão de grande quantidade de NFS-e. O prestador 

emitirá o RPS para cada serviço prestado e posteriormente providenciará sua conversão em NFS-e mediante 

envio de arquivos, realizando o processamento em lote. 

 

Importante: Verifique se a opção de RPS será utilizada no seu Município. 
 

 
 

Para acesso à validação do RPS, clique na opção “Serviços Prestados” no menu e posteriormente “Enviar 

Arquivo RPS”. 

 

Requisitos para emissão do RPS:  

Modelo de RPS: O RPS poderá ser confeccionado ou impresso em sistema próprio do contribuinte. Não existe  

um modelo padrão de RPS, porém, o mesmo deverá ser emitido contendo todos os dados que permitam a  

sua conversão em NFS-e. Para esclarecimentos sobre as especificações do arquivo, acesse o site: 

http://www.receita.fazenda.gov.br – na opção “Portais de Serviços”, selecione o item “Sped”, depois escolha 

a opção “NFS-e”. Clique na opção “Download” e abra o arquivo “Modelo de Integração” para acesso às 

especificações técnicas do arquivo para envio de RPS.  

Númeração do RPS: O RPS será numerado obrigatoriamente em ordem crescente e sequencial a partir do 

número 1 (um). 

 

Lote de envio: cada lote poderá conter no máximo 50 (cinquenta) RPS, conforme descritivo do Modelo 

Conceitual da ABRASF;  

 

Prazo de Envio: Verifique com o município, o prazo máximo para conversão do RPS em NFS-e. 

 

Importante: Verifique se a opção de RPS será utilizada no seu Município. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Enviar Arquivo: Esta opção destina-se à importação, processamento e validação de um arquivo que contenha 

RPS emitido. Se a validação do arquivo for bem sucedida, o sistema converterá o RPS em NFS-e. 

Selecione o item “Enviar Arquivo” e, em seguida, procure no seu PC o arquivo ou arraste para Upload e 

clique em “Enviar”. 

Importante: O número do RPS não será necessariamente o número da NFS-e, pois é possível utilizar o 

processo de emissão online da NFS-e, e o RPS simultaneamente. 

O arquivo pode ser carregado somente no formato XML. 

 

 

 

 
 

 



 

 

 

 

Após o envio será disponibilizado no histórico a situação do arquivo enviado. 

 

 
 

CONSULTA RPS 

Existem dois tipo de consulta “Situação RPS” e “Consulta lote RPS”. 

 

 
 

Inserir o número de protocolo gerado pelo Sistema para verificar a situação do RPS. 

 

 
 



 

 

 

 

 
 

Para consultar o lote enviado deve se clicar em “Consulta Lote RPS” 

 

 

 
 

Após a pesquisa o Sistema irá disponibilizar as informações pertinentes ao Lote ou criticar a pesquisa conforme 

exemplo abaixo. 

Importante: O lote poderá trazer as seguintes situações: “Não Recebido”, “Não processado até o momento”, 

“Processado com erros” ou “Não processado com sucesso”. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

O Sistema disponibilizará a NFS-e em, tela informe o motivo do Cancelamento e clique em salvar. 



 

 

 

 

 

 
 


