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Introducao

O objetivo deste modulo é permitir que o prestador efou tomador de servigos consiga
realizar todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: emissdo de Nota fiscal
EletrOnica, apuragao, geragao de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigagdes principais
€ acessorias.

Para acessar o Sistema, utilize o endereco https://municipio.giss.com.br. Caso ja tenha efetuado seu
cadastro no Sistema, clique na opgao “Ja fez seu cadastro e vinculou sua(s) empresa(s) clique aqui.”
para ser direcionado a tela de acesso ao sistema.

Acesso exclusivo ao sistema através do CPF do Usuario

Nesta opg¢éo, vocé terd acesso as funcionalidades para o cumprimento das suas obrigagées junto ao
municipio. Neste manual vamos demonstrar como efetuar o Envio e Consulta de RPS.
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Portal Empresa e Cidadao

'Nova GissOnline:

Ifacilidade, praticidade e seguranca.

Ja fez seu cadastro e vinculou sua(s) empresa(s)clique aqui.|[Caso ainda ndo tenha realizado, selecione uma das opgao abaixo:
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Informe o seu CPF e senha para acesso e em seguida clique em “Acessar”

il GissOnline

SEJA BEM-VINDO

Acessar

Selecione uma das empresas (caso tenha mais de uma vinculada a sua senha) e clique na
opgao “Agodes”, conforme figura abaixo.

{4 GissOnline

SELECIONE UMA EMPRESA

Pesquisar

Exibir 5V itenspor pagina
CNPJ/CPF ¢ Razdo Social/Nome Insc.Municipal Municipio Agoes
12.745478/0001-20  TESTE - FISCALIZACAO- NOTA 905090123 -»
13.951.197/0001-96  Teste Treinamenta Eicon - Fiscalizagéo 9 91919109 -
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O RPS - Recibo Provisério de Servicos € um documento que podera ser utilizado pelos prestadores de
servicos, na eventualidade de impedimento da emissdo da NFS-e online. E um recurso que também podera
ser utilizado por prestadores de servigcos que realizam a emisséo de grande quantidade de NFS-e. O prestador
emitira o RPS para cada servico prestado e posteriormente providenciara sua conversdo em NFS-e mediante
envio de arquivos, realizando o processamento em lote.

Importante: Verifique se a opgao de RPS sera utilizada no seu Municipio.

“‘ G|550n|lne @ Prefeitura de Demonstracio EEE @

£ Operagao L4

Apuragao BEM VINDO A GISS ONLINE

Prezado contribuinte, seja bem vindo ao Gissonline

Monitoragdo

Para acesso a validagado do RPS, clique na opgao “Servicos Prestados” no menu e posteriormente “Enviar
Arquivo RPS”.

Requisitos para emissdo do RPS:

Modelo de RPS: O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do contribuinte. Nao existe
um modelo padréo de RPS, porém, o mesmo devera ser emitido contendo todos os dados que permitam a
sua conversdo em NFS-e. Para esclarecimentos sobre as especificacdes do arquivo, acesse o0 site:
http://www.receita.fazenda.gov.br — na op¢éo “Portais de Servigos”, selecione o item “Sped”, depois escolha
a opcao “NFS-e”. Clique na opgao “Download” e abra o arquivo “Modelo de Integragao” para acesso as
especificacdes técnicas do arquivo para envio de RPS.

Numeracdo do RPS: O RPS serd numerado obrigatoriamente em ordem crescente e sequencial a partir do
namero 1 (um).

Lote de envio: cada lote podera conter no maximo 50 (cinquenta) RPS, conforme descritivo do Modelo
Conceitual da ABRASF;

Prazo de Envio: Verifigue com o municipio, o prazo maximo para conversdo do RPS em NFS-e.

Importante: Verifique se a opcao de RPS sera utilizada no seu Municipio.
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Enviar Arquivo: Esta opcdo destina-se a importagao, processamento e validagdo de um arquivo que contenha
RPS emitido. Se a validacao do arquivo for bem sucedida, o sistema converterd o RPS em NFS-e.

Selecione o item “Enviar Arquivo” e, em seguida, procure no seu PC o arquivo ou arraste para Upload e
cligue em “Enviar”.

Importante: O nimero do RPS nao sera necessariamente o nimero da NFS-e, pois é possivel utilizar o
processo de emissédo online da NFS-¢, e o RPS simultaneamente.

O arquivo pode ser carregado somente no formato XML.

MGissOnline @ "D e HoOo
Q Operagdo { [

@ Apuragso SERVICOS PRESTADOS

Selecione uma das opgdes abaixo
‘@ Conta Corrente

< ob
o S Emitr NFA Consultar NFA Consultar NFS-e

B servicos Prestados

Servicos Prestados
@ Servigos Compradts
Substituir NFS-e Cancelar NFS-e @] Pagamento Avulso @ Dendncia Espontanea
)c Manutencao Cadastral

@ Depésito Judicial

Monitoracao Enviar Arquivo RPS Consultar Situagao RPS Consultar Lote RPS Contrato Plano de Saude

- - Prefeitura de Demonstragao - ER Ty
444 GissOnline RS s # O
- 1
£ Operagao L@l Frincinal > servicos Prestados >
= i
& Apuragao ENVIAR ARQUIVO RPS
@ Conta Corrente Enviar arquive para emissdo das notas fiscais
e N . 00909090900 i
F’ Obras Arraste seu arquivo ou cligue para selecionar Arquivo »
ar
Selecionado: 2021-08-05-29 (2).xml
B Servigos Prestados | Eeee e
E Servicos Comprados Histérico de Envios
)C Manutengdo Cadastral
Pesquisar Exibir 5 itens por pagina
a Peptsizpxlilal Nome do Arquivo Tipo do Arquivo Data do Envio | Hora do Envio | Protocolo Situagdo do Arquivo
Monitoragao Mestrando de 1 até 5 de O registros Anterior  Préximo

Enviar Arquivo RPS NFS-e
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Apo6s o envio sera disponibilizado no histérico a situagéo do arquivo enviado.

44 GissOnline

@ Prefeitura de Demonstracao

£Q Operagao < EE

:\ Apuracao

"’a Conta Corrente

j‘- Obras

Q s

&) Servigos Comprados
3 Manutencio Cadastral
A Deposito Judicial

&> Monitoragao

ENVIAR ARQUIVO RPS

Enviar arquivo para emisso das notas fiscais

Arraste seu arquivo ou clique para selecionar

Histérico de Envios

Pesquisar

Nome do Arguivo

2021-08-05-29 (2).xml NFS-e
2021-08-05-29 (2).xm NFS-e
Mostrando de 1 até 5 de 2 registros

Tipo do Arquive

Data do Envio

03/11/2022

03/11/2022

| Hora do Envio
10:14 40
10:11 39

| Protocolo

)

Exbir 5 itens por pagina

situaggo do Arquivo

N&o Recebido

Nao Recebido

CONSULTA RPS

Existem dois tipo de consulta “Situacdo RPS” e “Consulta lote RPS”.

44 GissOnline

@ Prefeitura de Demonstragao

Q Operagéo  E

| Apuracao
& Conta Corrente

= Obras

Servigos Comprados

=
1S
R Manutengéo Cadastral

Depo

udicial

Monitoragao

SERVICOS PRESTADOS

Selecione uma das opgdes abaixo

s

=®

Emitir NFS-e

g :
B SubstiurNFse

Cancelar NFS-e

Enviar Arquivo RPS

Consultar Situagao RPS

Consultar NFA

@l Pagamento Avulso

Consultar Lote RPS

= Consultar NFS-e

&

Denuncia Espontanea

Contrato Plano de Salide

Inserir o niumero de protocolo gerado pelo Sistema para verificar a situagao do RPS.

444 GissOnline

a Prefeitura de Demonstragao

£ Operagdo L@l i

] Apuracao
@ Conta Corrente

f= Obra

._\1 Servicos Comprados

2R Manutengéo Cadastral

A Depésitc

CONSULTAR SITUACAO RPS
Informe os dados para pesquisa da Situagao do RPS

Numero do Protocolo

nan
~,
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- - Prefeitura de Demonstragao nam i
4 GissOnline @ NG
0 Operagdo ¢
& Apuragao CONSULTAR SITUACAD RPS
“a Conta Corrente Informe os dados para pesquisa da Situacio do RPS
f= Obras Nimero do Protocolo
39
"
os Comprados Aesultado
2 Manutengio Cadastral Estrutura do arquivo invalida. Lote nio recebido carretamente para processamento. I
(ﬁ Deposito Judicial
> Monitoragao
. : « »
Para consultar o lote enviado deve se clicar em “Consulta Lote RPS
NG

“‘ GiSSOnhne @ Prefelluré de Demonstragao

L Operagéo 14

A
s Apuragao

SERVICOS PRESTADOS

Selecione uma das opgdes abaixo

Operagdo Pring Se Prestad
perac,

CONSULTAR LOTE RPS

=
s Apuragao

‘@ Conta Corrente Informe os dados para pesquisa do Lote RPS

f* Obras NUmero RPS Nimero de Série

39 1

pl

& Servigos Comprados
3R Manutengio Cadastra
(ﬁ Depésito Judicial

5> Monitoragio

Tipo

Recibo Provisério de 5

@ Conta Corrente
= Obras -
[* Obra =, Emitr NFs-e wead Emicr NFA Consultar NFA @ Consultar NFS-e
=) Servicos Comprado
& Servigos Comprados
Substituir NFS-e Cancelar NFS-e @ Pagamento Avulso @ Denuncia Espontanea
3 Manutengdo Cadastral b
&A Depésito Judicial
Monitoracao Enviar Arquivo RPS Consultar Situagao RPS Consultar Lote RPS Contrato Plano de Salde
G_ N Prefeitura de Demonstragao T 5
44 GissOnline saria de Demors #HO®

ApOs a pesquisa o Sistema ird disponibilizar as informacgdes pertinentes ao Lote ou criticar a pesquisa conforme

exemplo abaixo.

Importante: O lote podera trazer as seguintes situacdes: “Nao Recebido”, “N&o processado até o momento”,

“Processado com erros” ou “Nao processado com sucesso”.
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>

Pesquisa Lote RPS

Remessa inexistente ou ndo envizdo para processamento

udGissOnline e o ) [ NG
f@ Apuragao CANCELAR NFS-E

[ﬁ Conta Corrente Informe os dados para pesquisa de NFS-e

'rt Obras Numero NFS-e

w @

@ Servicos Prestados
@ Servigos Comprados
x Manutengdo Cadastral
A Deposito Judicial

@ Monitora¢do

O Sistema disponibilizara a NFS-e em, tela informe o motivo do Cancelamento e cligue em salvar.
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. Prefeitura de Demonstragio

®

@ fpurscio CANCELAR NFS-E .
L
& Conts Corrente. Dados da NFSe
1+ Obras FNse ste Coogo sevarkcacio Oaa oe Emissho
- s wizecasy oA e
B s wados
e iR RRE b Dadios do Compradr de Servigo
3R Manueengao Cadaseral 9 [re—— Ll
somasonn o P Touapcas aoncs stanBmopp ome
A Depdsno judical
endarege Nimaro Essde Gtate
@ Monorasio un oGz ' » om0
Dades doServco
Dats s Presacho doServis
ovioam
orezs e Goeracic A
e som
Ouserimnacso do ek
Tese 200
nasam 155044
Locatce Presuagho
e o
» sa0Pwuta
Prefeitura de Demanstracao i .
wiGissOnline @ 50 o - i @
Princonl > Servigen Presacs > Cancer ¢
& i Ed TSo0Fou
@ Apuragio
% Cont Correce I
& Obres ctagooeaun CoagoART
B} Servion Premacos P, Cinganar
B Servicos Comprados
Valores
S8 Menutengho Cadasiral
Vaor do Servio S} alor s Dedugtes 3 Dexc Condicinada RS) Do ncondicimada RS) Cusras eengies 6)
<A DepssitoJudical s om0 800 [ a0
@ Monitor
e r—
#s cons " s o
o o o am aw
Deishaments
Var aprimacios dos Triuos Srmpes haceral Regime Espeda b Triumagho Begime de 550K
00 o ertum Far Homaiegaga
Caleskos
vaar Lo 2s) sase ge e 23) ——— 1sque 8 seser
100000 100080 000 ™
Motno a0 Cancatamanta

[Gocime i

<)

Cancelamento de NFS-e

NFS-e Cancelada com Sucesso!
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